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论文标题
（论文标题用2号黑体字，居中，一般不超过20字）
（如果有副标题，换行，用小3号宋体字，居中，前加破折号）

[bookmark: _Toc10933]摘要：（←用小四号黑体字）应收帐款……（←用小四号宋体字，中文摘要应简洁明了，字数为150字左右）
[bookmark: _Toc9365]关键词：（←用小4号黑体字）应收帐款；管理；分析（←用小四号宋体字，关键词为能反映论文最主要内容的名词性术语，数量3～5个，用分号隔开）
（空一行）
一、应收帐款具有“双刃性”（一级标题用3号黑体字，加粗）
（正文用小4号宋体字，首行缩进2字符）市场经济的飞速发展，竞争日益激烈，特别是买方市场一经形成······
（一）有利方面（二级标题，用小3黑体字，居左空2个字符，必须单独一行）
1. 扩大销售，增强企业竞争能力。（三级标题用小4号宋体字，首行缩进2字符）
但竞争的压力迫使许多企业不得不采取信用业务即赊销······（正文用小4号宋体字，首行缩进2字符）
2. 减少库存，降低存货的风险和管理开支
赊销可以加速产品销售的实现·······
（二）不利方面
1.
2.
二、我国应收帐款管理制度及缺陷
（一）相关制度
……
（二）制度缺陷
……
    （三）
……
三、加强应收帐款管理的措施
 （一）   
……
（二）  
……
（三）
……
（空一行）
[bookmark: _GoBack]专科毕业论文正文部分字数不少于3000字
参考文献（用小4号黑体字，不少于3篇）
[1] 哈里森,沃尔德伦.经济数学与金融数学[M]. 谢远涛, 译. 北京: 中国人民大学出版社, 2012:  235-236.（专著引用格式，用5号宋体字，下同）
[2] 程根伟. 1998年长江洪水的成因与减灾对策[M]// 许厚泽, 赵其国. 长江流域洪涝灾害与科技对策. 北京: 科学出版社, 1999: 32-36.（专注中的析出文献引用格式，用5号宋体字，下同）
[3] 中国图书馆学会. 图书馆学通讯[J]. 1957(l)-1990(4). 北京: 北京图书馆, 1957-1990.（连续出版物引用格式，用5号宋体字，下同）
[4] 李晓东, 张庆红, 叶瑾琳. 气候学研究的若干理论问题[J]. 北京大学学报: 自然科学版， 1999, 35(1): 101-106.（连续出版物中的析出文献，用5号宋体字，下同）
[5] 姜锡洲. 一种温热外敷药制备方案 : 中国, 88105607, 3[P]. 1989-07-26.（专利引用格式，用5号宋体字）
[6] HOPKINSON A. UNIMARC and metadsta: Dublin core [EB/OL]. (2009-04-22) [2013-03-27]. http: //archive.ifla.org.（电子资源引用格式，用5号宋体字）
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